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LISTADOS DE DIARIO

Esta función nos permite ver o imprimir una lista con los asientos realizados en nuestra empresa.

Para acceder a ellos iremos a Financiera, Opciones de diario, Listados de diario. En la pestaña de 
Configuración ( ) 
tenemos:

- Modelo: Tipo de listado que 
nos interesa realizar. 
Nosotros para visualizar 
nuestros asientos 
utilizaremos el Borrador.

- Orden de salida: aquí 
podremos escoger el dato por 
el que nos interesa que 
aparezcan ordenados 
nuestros asientos. 

Si no modificamos nada 
aparecerán todos los 
asientos ordenados por el 
número. 

Si nos interesa podremos establecer un rango para ver sólo algunos asientos determinados variando los 
datos iniciales y Finales de cada uno de los conceptos
(Asientos, Fechas, Subcuentas).

- Incluir comentarios en la impresión: se mostrarán los 
comentarios que se hayan introducido en los asientos.

- Sólo asientos con comentarios: sólo se mostrarán los asientos que tengan comentarios, siempre dentro 
del orden de salida escogido.

Las opciones de Datos con I.V.A. e Importes en euros deberán seleccionarse para que el listado muestre 
los asientos que tienen I.V.A. y los importes.

Tendremos en cuenta que estamos trabajando con 
Contabilidad Financiera, de manera que las 
opciones de Contabilidad Analítica no se 
desarrollarán en este curso.

En la pestaña de Valores Iniciales ( ) 
podremos indicar unos datos de inicio para imprimir 
listados que hayan quedado interrumpidos.
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Una vez que hemos seleccionado lo que nos interesa pulsamos Aceptar y seleccionamos Pantalla en el 
apartado de Otros destinos, lo cual nos permitirá ver nuestro listado en la pantalla.
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En este momento vemos nuestro listado ( ) ordenado por el número de asiento (si no hemos 
modificado nada en 
el Orden de salida; 
en caso contrario 
aparecerá con las 
condiciones que se 
le hayan 
establecido) y los 
datos que nos 
muestra son: 
Número de 
asiento, Fecha del 
asiento, 
Concepto, 
Importes del Debe 
y del Haber, 
Documento (en el 
caso de haberlo rellenado anteriormente) y Título de la subcuenta. Este último dato se refiere
 al nombre concreto de la subcuenta que estamos usando, ya que habíamos tratado en temas anteriores 
que al introducir el Concepto en los asientos, podíamos poner el nombre de la subcuenta o bien otro tipo de 
aclaración que consideráramos más adecuada. 

También podemos observar que en la parte inferior de la pantalla aparece la suma de todos los 
importes del Debe y del Haber y que, al final del listado estos totales son 
iguales y el descuadre es cero.

Al revisar los datos de este listado e irnos desplazando hacia arriba y 
hacia abajo podemos comprobar que en algunas ocasiones nos indica que 
hay un descuadre. 

Esto se produce porque en ese momento estamos por el medio del listado 
y podríamos incluso estar visualizando datos incompletos de algún 
asiento. 

Al continuar desplazándonos veremos que los totales van cambiando y se van cuadrando.

Además debemos de tener en cuenta que es imposible que haya un descuadre, porque en el momento en 
el que introducimos los asientos en Gestión de 
asientos si al terminar cada uno no está cuadrado 
ContaPlus no nos permite grabarlo y nos avisa de 
que está descuadrado ( ).

Si queremos variar la letra con la que el listado nos 
presenta los datos (tipo, tamaño), iremos a 
Fuentes, en la parte superior izquierda de la 
pantalla ( ) en la que nos aparece una 
ventana ( ) en la que pincharemos en 
Fuentes y seleccionaremos lo que nos interese. A 
continuación pulsamos Aceptar y después 
Continuar.

Si nos interesa Imprimir este listado, pincharemos en 
Imprimir, en la parte superior de la pantalla ( ). En 

caso contrario lo quitaremos de la pantalla pinchando en la opción de Cerrar.
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