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Creacion de una nueva tabla

La herramienta Tabla permite trazar un rectangulo que contendra la tabla. Una vez que haya trazado el
rectangulo, aparecera el cuadro de didlogo Propiedades de la tabla (figura 01), donde se especifica la cantidad
de filas y columnas para la tabla. QuarkXPress calcula automaticamente la anchura y la altura necesaria para
que las celdas quepan en la tabla.

Para crear una tabla:

Seleccione la herramienta Tabla en la paleta de Herramientas. Haga clic y _
arrastre el puntero de cruz para trazar un rectangulo del tamario de la tabla final. Para e

restringir la forma del rectangulo a un cuadrado, mantenga pulsada la tecla Mayus e
mientras traza la tabla. Cuando suelte el botén del ratén para terminar de trazar la
tabla, aparecera el cuadro de diadlogo Propiedades de la tabla (figura 01). Introduzca T e

un valor en el campo Filas para indicar la cantidad de filas de celdas, e introduzca un

. . (%) Celdas de texto
valor en el campo Columnas para indicar la cantidad de columnas de celdas.

() Celdas de imagen
En la zona Tipo de celda, haga clic en Texto o Imagen para indicar si las celdas de la

Order
tabla contendran texto o imagenes. Haga clic en OK para crear la tabla. ﬁa =

Incorporacion de contenido en las celdas de una tabla 7
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Se afiade contenido a las celdas de una tabla de la misma ma
contenido a un cuadro de texto o de imagen:

Lljﬁ/ ] ’ Eancelar]

figura 01

magen (menu Archivo, o con el
para importar i |mage das. Para seleccionar la celda a la que

-mOS la hera@nt dg,/y/la herramienta Elemento para seleccionar
legra 5 enfas tablas

ondo diferente a cada celda en una tabla. También se puede aplicar al cuadro de
I| cuadricula de la tabla. (El cuadro de la tabla es el cuadro mas grande que contiene
la tabla.)

-

Uso de colores de fondo y degradados en las celdas Tatla | o | Testo

Seleccionamos las celdas a las que deseamos cambiar el color e Celda

de relleno con la herramienta Contenido, pulsamos el botén Color
derecho del raton y escogemos Modificar, en la pestafia Celda

cambiamos el color de fondo de las celdas seleccionadas (figura
Algra: 10819 mm
02) [ostemm | pegadsas
E stilo: _Sc'-lido w

También podemos utilizar la paleta de Colores para aplicar color
a una celda. Para ello: elegimos el menu Ventana - Mostrar
paleta de colores, para que aparezca la paleta de Colores. .

Seleccionamos la

celda de la tabla figura 02

con la herramienta Contenido y en la paleta de Colores, hacemos
clic en un color de la lista de colores, 0 hacemos clic en una muestra de color de la paleta de Colores y lo
arrastramos hasta la celda de la tabla.
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Cambio del color del cuadro de una tabla

El color por omisién del cuadro de una tabla (el cuadro mas grande que
contiene todas las celdas de la tabla) es Ninguno.

Para cambiar el color del cuadro de la tabla (el fondo de la tabla):

Seleccionamos la tabla con la herramienta Elemento.

figura 03

Elegimos Elemento - Modificar. En la ficha Tabla, seleccionamos un color y
una intensidad en los menus emergentes: Color e Intensidad del area Cuadro. Hacemos clic en OK.

Debemos de tener en cuenta el color de cada una de las celdas, por ejemplo, si por defecto las celdas tienen
color de relleno blanco, aunque le aplique un color al cuadro de la tabla no me lo mostrara. Podemos cambiar el
color de relleno de las celdas a Ninguno y ahora si veremos el color del cuadro de la tabla.

Cambio del color de las lineas de la cuadricula
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Las lineas de la cuadricula de una tabla se pueden cambiar de color, |ncI Q ﬁ\/7@
se puede elegir Ninguno.

Para cambiar una linea individual de la cuadricula

. . . figura 04
Con la herramienta Contenido, pulse Mayus agd clic|pdra onar una 9
linea de la cuadricula. Elegimos Element d Hn la cha Cuadrlcu 105 un color y una
intensidad en los menus emerg nte ensidad del area g
Linea. Hacemos clic en
Combinacig @
Es pg binar en una u C na ion rectangular de
celdas liguas de una tabl abarcar filas o columnas
enteras. Por eje Io poedr un encabezamiento en una tabla
que aﬁm de una (figura 05).
Para combinar
Pulsamos la tecla Mayus mientras seleccionamos una zona rectangular figura 05

de celdas con la herramienta Contenido, o las podemos marcar seleccionandolas arrastrando el ratén, después,
elegimos el menu Elemento - Tabla - Combinar celdas.
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Para devolver las celdas combinadas al mismo formato que el resto de la tabla, seleccionamos las celdas
combinadas y vamos a la opcion Elemento - Tabla - Dividir celdas.

Supresion de filas o columnas

Se puede suprimir cualquier combinacion de filas o columnas
seleccionadas. Se suprime el contenido de las filas o columnas y se redimensiona la tabla segun corresponda.

Para suprimir filas o columnas, seleccionamos con la herramienta Contenido las filas o columnas vy luego:

Para suprimir filas, elija Elemento - Tabla - Suprimir filas. (También puede usar el menu contextual con el botén
derecho del ratén.)

Para suprimir columnas, elija Elemento - Tabla - Suprimir columnas. (También puede usar el menu contextual
con el boton derecho del raton.)
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